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คู่มือสําหรับประชาชน: การจดทะเบียนพาณิชย ์(เลิกประกอบพาณิชยกิจ) ตามพ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชยพ์.ศ. 

2499 กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นนิติบุคคลทีÉตัÊงขึÊนตามกฎหมายต่างประเทศ 

หน่วยงานทีÉรบัผิดชอบ:องคก์ารบริหารส่วนตาํบลนาท่ามใตอ้าํเภอเมอืงตรงัจงัหวัดตรงั 

กระทรวง:กระทรวงพาณิชย ์

 

1. ชืÉอกระบวนงาน:การจดทะเบียนพาณิชย ์(เลิกประกอบพาณิชยกิจ) ตามพ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชยพ์.ศ. 2499 กรณีผู้

ขอจดทะเบียนเป็นนิติบุคคลทีÉตัÊงขึ Êนตามกฎหมายตา่งประเทศ 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน:องคก์ารบริหารส่วนตาํบลนาท่ามใตอ้าํเภอเมอืงตรงัจงัหวดัตรงั 

3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบรกิารทีÉใหบ้ริการในส่วนภมิูภาคและส่วนทอ้งถิÉน (กระบวนงานบรกิารทีÉ

เบ็ดเสรจ็ในหน่วยเดียว)  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ:จดทะเบียน  

5. กฎหมายทีÉใหอ้าํนาจการอนุญาต หรอืทีÉเกีÉยวข้อง: 

1)  ประกาศกรมพฒันาธรุกจิการคา้เรืÉองกาํหนดแบบพมิพพ์.ศ. 2549 

 

2)  ประกาศกรมพฒันาธรุกจิการคา้เรืÉองกาํหนดแบบพมิพเ์พืÉอใชใ้นการใหบ้ริการขอ้มูลทะเบียนพาณชิย์

พ.ศ. 2555   

 

3)  ประกาศกระทรวงพาณิชย์เรืÉองแต่งตัÊงพนกังานเจา้หนา้ทีÉและนายทะเบียนพาณชิย์ (ฉบบัทีÉ 8) พ.ศ. 

2552 

 

4)  ประกาศกระทรวงพาณิชย์เรืÉองการตัÊงสาํนกังานทะเบยีนพาณชิย์แต่งตัÊงพนกังานเจา้หนา้ทีÉและนาย

ทะเบียนพาณชิย์ (ฉบบัทีÉ 9) พ.ศ. 2552 และ (ฉบบัทีÉ 10) พ.ศ. 2553  

 

5) กฎกระทรวงพาณิชยฉ์บบัทีÉ 3 (พ.ศ. 2540) ออกตามความในพระราชบญัญตัทิะเบยีนพาณชิย์พ.ศ. 2499 

 

6) คาํสัÉงสาํนกังานกลางทะเบยีนพาณิชย์ทีÉ 1/2553  เรืÉองหลกัเกณฑ์และวธีิการกาํหนดเลขทะเบยีนพาณิชย์และ

เลขคาํขอจดทะเบยีนพาณิชย ์

 

7) คาํสัÉงสาํนกังานกลางทะเบยีนพาณิชย์ทีÉ 1/2554 เรืÉองหลกัเกณฑ์และวธีิการกาํหนดเลขทะเบยีนพาณชิย์และ

เลขคาํขอจดทะเบยีนพาณิชยจ์งัหวดับงึกาฬ 
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8) ประกาศกระทรวงพาณิชยฉ์บบัทีÉ 83 (พ.ศ. 2515)  เรืÉองกาํหนดพาณชิยกจิทีÉไม่อยู่ภายใตบ้งัคบัของกฎหมายว่า

ดว้ยทะเบยีนพาณิชย ์

 

9) ประกาศกระทรวงพาณิชยฉ์บบัทีÉ 93 (พ.ศ. 2520) เรืÉองกาํหนดพาณชิยกจิทีÉไมอ่ยู่ภายใตบ้งัคบัแหง่

พระราชบญัญตัทิะเบยีนพาณชิยพ์.ศ. 2499 

 

10) ประกาศกระทรวงพาณิชย์เรืÉองใหผู้ป้ระกอบพาณชิยกจิตอ้งจดทะเบียนพาณชิย์ (ฉบบัทีÉ 11) พ.ศ. 2553 

 

11) พ.ร.ฎ. กาํหนดกจิการเป็นพาณชิยกจิพ.ศ. 2546 

 

12) พ.ร.บ. ทะเบียนพาณชิย์พ.ศ. 2499 

 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทัÉวไป  

7. พืÊนทีÉใหบ้ริการ: ทอ้งถิÉน  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงทีÉกาํหนดระยะเวลา ไมม่ ี  

ระยะเวลาทีÉกาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ 0นาที 

9. ข้อมูลสถิต ิ

 จาํนวนเฉลีÉยต่อเดือน0  

 จาํนวนคาํขอทีÉมากทีÉสุด 0  

 จาํนวนคาํขอทีÉน้อยทีÉสุด 0  

10. ชืÉออ้างอิงของคู่มือประชาชน การจดทะเบียนพาณิชย ์(เลิกประกอบพาณิชยกิจ) ตามพ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชยพ์.ศ. 

2499 กรณีผูข้อจดทะเบียนเป็นนิติบคุคลทีÉตัÊงขึ Êนตามกฎหมายต่างประเทศ:อบต.นาท่ามใต ้  

11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานทีÉให้บริการอบต.นาท่ามใต ้075 204 185/ตดิต่อดว้ยตนเองณหนว่ยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้ริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีÉทางราชการกาํหนด) ตัÊงแต่เวลา 

08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีÉยง) 

หมายเหตุ - 

2) สถานทีÉให้บริการจงัหวดัอืÉนตดิต่อ 

(1) สาํนกังานเทศบาล 

โทรศพัท์ : ตดิต่อเทศบาล 

(2) องคก์ารบริหารส่วนตาํบล (อบต.)  
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โทรศพัท์ : ตดิต่ออบต.  

(3) เมอืงพทัยา 

โทรศพัท์ : 038-253154 

(สถานประกอบการแห่งใหญ่ตัÊงอยู่ในพื ÊนทีÉรบัผิดชอบของเทศบาลหรืออบต.หรอืเมอืงพทัยาใหไ้ปเทศบาลหรือ

อบต.หรือเมอืงพทัยานัÊน)/ตดิต่อดว้ยตนเองณหน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้ริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีÉทางราชการกาํหนด) ตัÊงแต่เวลา 

08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีÉยง) 

หมายเหตุ - 

 

12. หลักเกณฑ ์วธิีการ เงืÉอนไข(ถ้ามี) ในการยืÉนคาํขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1. ผูป้ระกอบพาณิชยกิจซึÉงจดทะเบียนพาณิชยไ์วต้่อมาไดเ้ลิกประกอบพาณิชยกิจทัÊงหมดจะโดยเหตใุดก็ตามเช่น

ขาดทุนไม่ประสงคจ์ะประกอบการคา้ต่อไปเจา้ของสถานทีÉเรียกหอ้งคืนเพราะหมดสญัญาเช่าหรอืเลิกหา้งหุน้ส่วนบริษัท

ใหยื้Éนคาํขอจดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจตอ่พนกังานเจา้หนา้ทีÉภายในกาํหนด 30 วนันบัตัÊงแต่วนัเลิกประกอบ

พาณิชยกิจ (มาตรา 13) 

 

2. กรณีผูป้ระกอบพาณิชยกิจมีเหตขุดัขอ้งไมส่ามารถยืÉนคาํขอจดทะเบียนเลิกดว้ยตนเองเช่นวิกลจริตตายสาบสูญเป็น

ตน้ใหผู้ที้Éมีส่วนไดเ้สียตามกฎหมายเช่นสามีภริยาบิดามารดาหรือบตุรยืÉนขอจดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจแทนผู้

ประกอบพาณิชยกิจนัÊนไดโ้ดยใหผู้มี้ส่วนไดเ้สียตามกฎหมายลงลายมือชืÉอในคาํขอจดทะเบียนเลิกพรอ้มแนบเอกสาร

หลกัฐานการทีÉผูป้ระกอบพาณิชยกิจไมส่ามารถมายืÉนคาํขอจดทะเบียนไดด้ว้ยตนเองเช่นใบมรณบตัรคาํสัÉงศาลเป็นตน้ 

 

3. ผูป้ระกอบพาณิชยกิจสามารถยืÉนจดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจไดด้ว้ยตนเองหรือจะมอบอาํนาจใหผู้อ้ืÉนยืÉนแทน

ก็ได ้

 

4.ใหผู้ป้ระกอบพาณิชยกิจซึÉงเป็นเจา้ของกิจการหรือผูมี้ส่วนไดเ้สีย (แลว้แตก่รณี) เป็นผูล้งลายมือชืÉอรบัรองรายการในคาํ

ขอจดทะเบียนและเอกสารประกอบคาํขอจดทะเบียน 

 

5. แบบพิมพค์าํขอจดทะเบียน (แบบทพ.) หรอืหนงัสือมอบอาํนาจสามารถขอไดจ้ากพนกังานเจา้หนา้ทีÉหรือดาวนโ์หลด

จาก www.dbd.go.th 

 

หมายเหตุขัÊนตอนการดาํเนินงานตามคูมื่อจะเริÉมนบัระยะเวลาตัÊงแต่เจา้หนา้ทีÉตรวจสอบเอกสารครบถว้นตามทีÉระบุไวใ้น

คู่มือประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้ทัÊงนี ÊในกรณีทีÉคาํขอหรือเอกสารหลกัฐานไมค่รบถว้นและ/หรอืมีความบกพร่องไมส่มบรูณ์
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เป็นเหตใุหไ้มส่ามารถพิจารณาไดเ้จา้หนา้ทีÉจะจดัทาํบนัทึกความบกพร่องของรายการเอกสารหรือเอกสารหลกัฐานทีÉตอ้ง

ยืÉนเพิÉมเติมโดยผูยื้Éนคาํขอจะตอ้งดาํเนินการแกไ้ขและ/หรือยืÉนเอกสารเพิÉมเติมภายในระยะเวลาทีÉกาํหนดในบนัทกึ

ดงักล่าวมิเช่นนัÊนจะถือวา่ผูย้ืÉนคาํขอละทิ Êงคาํขอโดยเจา้หนา้ทีÉและผูยื้Éนคาํขอหรือผูไ้ดร้บัมอบอาํนาจจะลงนามบนัทึก

ดงักล่าวและจะมอบสาํเนาบันทกึความพรอ่งดงักลา่วใหผู้ยื้Éนคาํขอหรือผูไ้ดร้บัมอบอาํนาจไวเ้ป็นหลกัฐาน 

 

 

13. ขัÊนตอน ระยะเวลา และส่วนงานทีÉรับผิดชอบ 

ทีÉ ประเภทขัÊนตอน 
รายละเอยีดของขัÊนตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานทีÉ

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

นายทะเบียนตรวจพิจารณา

เอกสาร/แจง้ผล 
 

30 นาที - - 

2) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจา้หนา้ทีÉการเงินรบัชาํระ

ค่าธรรมเนียม 
 

5 นาที - - 

3) 

การพจิารณา 
 

นายทะเบียนรบัจดทะเบียน 

/เจา้หนา้ทีÉบนัทกึขอ้มลูเขา้

ระบบ/จัดเตรียมใบสาํคญั

การจดทะเบียน/หนงัสือ

รบัรอง/สาํเนาเอกสาร 
 

15 นาที - - 

4) 

การลงนาม/

คณะกรรมการมีมติ 
 

นายทะเบียนตรวจเอกสาร

และลงนาม/มอบใบ

ทะเบียนพาณิชยใ์หผู้ยื้Éนคาํ

ขอ 
 

10 นาที - - 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม 60 นาที 

 

14. งานบริการนีÊผ่านการดาํเนินการลดขัÊนตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  

ยงัไมผ่่านการดาํเนินการลดขัÊนตอน 

 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยืÉนคาํขอ 



5/7 
 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนทีÉออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ทีÉ 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 

บตัรประจาํตวั

ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (สาํเนาบัตร

ประจาํตวัของ

ผูร้บัผิดชอบ

ดาํเนินการใน

ประเทศพรอ้มลง

นามรบัรองสาํเนา

ถกูตอ้ง) 

 

15.2) เอกสารอืÉน ๆ สาํหรับยืÉนเพิÉมเตมิ 

ทีÉ 
รายการเอกสาร

ยืÉนเพิÉมเติม 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 

คาํขอจดทะเบียน

พาณิชย ์(แบ

บทพ.) 

กรมพฒันาธุรกิจ

การคา้ 

1 0 ฉบบั - 

2) 
ใบทะเบียน

พาณิชย ์

กรมพฒันาธุรกิจ

การคา้ 

1 0 ฉบบั - 

3) 

หนงัสือรบัฝาก

บัญชีและเอกสาร

ประกอบการ

ลงบญัชี 

- 1 0 ฉบบั - 

4) 

สาํเนาเอกสาร

การสัÉงเลิก

ประกอบกิจการ

ในประเทศพรอ้ม

ลงนามรบัรอง

สาํเนาถกูตอ้ง 

- 0 1 ฉบบั - 

5) 
หนงัสือมอบ

อาํนาจ (ถา้ม)ี 

- 1 0 ฉบบั - 
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ทีÉ 
รายการเอกสาร

ยืÉนเพิÉมเติม 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

พรอ้มปิดอากร

แสตมป์ 10 บาท 

6) 

สาํเนาบตัร

ประจาํตวั

ประชาชนของ

ผูร้บัมอบอาํนาจ 

(ถา้มี) พรอ้มลง

นามรบัรอง

สาํเนาถกูตอ้ง 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั - 

 

16. ค่าธรรมเนียม 

1) ค่าธรรมเนียมการจดทะเบียน (ครัÊงละ) 

ค่าธรรมเนียม20 บาท 

หมายเหตุ - 

 

2) ค่าธรรมเนียมคัดสําเนาเอกสาร (ชุดละ) 

ค่าธรรมเนียม30 บาท 

หมายเหตุ - 

 

 

17. ช่องทางการร้องเรียน 

1) ช่องทางการร้องเรียนรอ้งเรียนณอบต.นาท่ามใต ้075 204 185 

หมายเหตุ- 

2) ช่องทางการร้องเรียนรอ้งเรียนต่อกองทะเบียนธุรกิจกรมพฒันาธรุกิจการคา้กระทรวงพาณิชย ์

หมายเหตุ(02-547-4446-7) 

3) ช่องทางการร้องเรียนโทรศพัท ์: Call Center 1570 

หมายเหตุ- 

4) ช่องทางการร้องเรียนเว็บไซต ์ : www.dbd.go.th 

หมายเหตุ- 
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5) ช่องทางการร้องเรียนศนูยบ์รกิารประชาชนสาํนักปลดัสาํนกันายกรฐัมนตรี 

หมายเหตุ( เลขทีÉ 1 ถ.พษิณโุลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 

เลขทีÉ 1 ถ.พษิณโุลกเขตดสุิตกทม. 10300) 

 

18. ตัวอย่างแบบฟอรม์ ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

1) คูมื่อการกรอกเอกสาร 

- 

 

 

19. หมายเหตุ 

- 

 

วันทีÉพมิพ ์ 02/09/2558 

สถานะ รออนมุติัขัÊนทีÉ 2 โดยสาํนกังาน

ก.พ.ร. (OPDC) 

จัดทาํโดย องคก์ารบริหารส่วนตาํบลนาท่าม

ใตอ้าํเภอเมืองตรงัจังหวดัตรงัสถ.

มท. 

อนุมัติโดย - 

เผยแพร่โดย - 

 

 

 
 


